23/03/2024

OFFRE D’EMPLOI

La commune de MAZEROLLES (16) 301 habitants RECHERCHE

1 Secrétaire de mairie H/F
en CDD reconductible Catégorie C
Poste a pourvoir rapidement

Durée de travail hebdomadaire :
7h00 minimum 17h30 maximum a définir avec Monsieur le Maire.

Définition du poste :
Accueil physique et téléphonique, Etat civil — Urbanisme - Travaux de
bureautique.

Ce poste requiert :

Des qualités relationnelles : public, élus, agents communaux — La maitrise
de l'outil informatique : traitement de texte et tableur, la maitrise ou
I"'approche de la fonction de secrétaire de mairie, débutant accepté.

Renseignements :
Monsieur Jean Christophe NAUDON - MAIRE 06 62 26 63 77
Candidature a adresser par mail a la mairie
commune-de-mazerolles@wanadoo.fr

Ce poste est cumulable avec la commune de Feuillade
distante de 32 km — durée du trajet 28 mn

OFFRE D’EMPLOI

La commune de FEUILLADE (16) 316 habitants RECHERCHE

1 Secrétaire de mairie H/F
en CDD reconductible Catégorie C
Poste a pourvoir rapidement

Durée de travail hebdomadaire :
7h00 minimum 17h30 maximum a définir avec Monsieur le Maire.

Définition du poste :
Accueil physique et téléphonique, Etat civil — Urbanisme - Travaux de
bureautique.

Ce poste requiert :

Des qualités relationnelles : public, élus, agents communaux — La maitrise
de l'outil informatique : traitement de texte et tableur, la maitrise ou
I"approche de la fonction de secrétaire de mairie, débutant accepté.

Renseignements :
Monsieur Michel DELAGE - MAIRE 06 80 99 78 86
Candidature a adresser par mail a la mairie
mairie.feuilladel6@wanadoo.fr

Ce poste est cumulable avec la commune de Mazerolles
distante de 32 km — durée du trajet 28 mn



